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KIEROWNIK

GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNE) W MUROWIE
OGtASZA KONKURS

Na stanowisko gtéwnego ksiegowego

OSRODKA POMOCY SPOLECZNE) W MUROWIE

Do konkursu moze przystgpi¢ osoba, ktora spetnia warunki okreslone w art. 54
ust.1,2 ustawy o finansach publicznych /tekst jednolity :Dz.U. z 2013r., poz.885/

Wymagania niezbedne:

1/ ma obywatelstwo polskie ;

2/ petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3/ nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne
skarbowe, nie byta karana za przestepstwa umysine;

4/ nieposzlakowana opinia;

Spetnia jeden z nastepujgcych warunkow:

Ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe wraz z uzupetniajgcymi ekonomicznymi studiami magisterskimi lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke



w ksiegowosci na stanowisku samodzielnej ksiegowej lub na stanowisku gtéwnej

ksiegowej — w jednostce budzetowej;

Ukonczyta $rednig ,policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co

najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci;

Posiada Certyfikat Ksiegowy Ministerstwa Finansow lub inny uprawniajacy do

prowadzenia ksigg rachunkowych;

Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem pracy:

v

v

Biegta znajomos¢ komputera /Microsoft Word, Exel, Internet/;

Znajomos¢ programow komputerowych do obstugi wynagrodzen, programu
PLATNIK, R2PLATNIK i programow ksiegowych kadrowo-ptacowych dla
jednostek budzetowych,;

Biegta znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci;

Kreatywnos¢ , umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennos¢, rzetelnosc,
prawidtowa organizacja czasu pracy, gotowos¢ do statego podnoszenia swoich
kwalifikacji;

Dyspozycyjnosé, odpornosé na stres;

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

2.

Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym;

Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

Prowadzenie prawidtowej gospodarki finansowej;
Naliczanie wynagrodzen i naliczanie sktadek ZUS;

Nadzorowanie inwentaryzacji $rodkdéw pienieznych, $rodkéw trwatych
i wyposazenia oraz ich rozliczanie;

Windykacja naleznosci oraz niedopuszczanie do ich przedawnien;

Analiza wydatkéw budzetowych pod wzgledem celowosci, gospodarnosci
oraz zgodnosci z planem finansowym jednostki;



9. Sporzadzanie obowigzujgcych sprawozdan rzeczowo-finansowych dla

jednostek budzetowych;

10. Rozliczanie projektow unijnych;

11. Sporzadzanie oraz koordynacja kontroli zarzadczej;

12. Odpowiedzialno$¢é za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnos$cig finansowo-

ksiegowg jednostki;

Wymagana dokumentacja:

>

>

Oferta z wnioskiem o zatrudnienie;
List motywacyjny;

CV z opisem i informacjami o wyksztatceniu oraz opisem dotychczasowego
przebiegu pracy zawodowej;

Kwestionariusz osobowy
Kserokopia dowodu osobistego;

Dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie oraz inne dodatkowe dokumenty
o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach - m.in. CERTYFIKAT KSIEGOWY
wydany przez Ministerstwo Finansow /kserokopie/;

Oswiadczenie o niekaralnosci;

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu w petni z praw publicznych;

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo skarbowe popetnione
umyslnie;

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych /Dz.U.z 2014r. poz.1182/

Kopie Swiadectw pracy z poprzednich okreséw zatrudnienia;

Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w zaklejonej kopercie

u Kierownika Osrodka w siedzibie Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej

w Murowie, ul. Wolnosci 20/1 Ilub za posrednictwem poczty na wyzej

wskazany adres z podaniem adresu zwrotnego oraz dopiskiem na kopercie



,» dotyczy naboru na stanowisko ,Gidwnego Ksiegowego” Ilub drogg
elektroniczng gops@murow.pl do dnia 27.11.2014 r. /do godz. 15°” - decyduje
data faktycznego wptywu dokumentéw do Osrodka Pomocy.

Dokumenty wptywajgce po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o naborze zostanie ogloszona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Murowie oraz na tablicy ogtoszen
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Murowie, ul. Wolnosci 20/1.

Postepowanie w sprawie naboru na stanowisko gtdwnego ksiegowego
przeprowadzi Komisja d.s. naboru powotana przez Kierownika GOPS
w Murowie.

Zakwalifikowani kandydaci zostang poinformowani telefonicznie o terminie
postepowania kwalifikacyjnego

Dodatkowe informacje moina uzyska¢ u Kierownika Osrodka Pomocy
Spotecznej pod nr telefonu: 077/4214475

Muréw, 18.11.2014 r.
Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

/-/ mgr Maria Skrzypek



