Zarzadzenie Nr OR.120.29.2025
Wéjta Gminy Muréw z dnia 1 lipca 2025 r.
W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr Or 120.51.2022 wjta Gminy Muréw
z dnia 22 grudnia 2022r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Murowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024r. poz. 1940) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Murowe stanowigcym zatycznik do
Zrzadzenia Nr Or 120.51.2022 Wéjta Gminy Muréw z dnia 7 dnia 22 grudnia 2022r.
W sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Murowie, Zmienionego
Zarzadzeniami Nr OR.120.6.2024 7 dnia 5 stycznia 2024r, Nr OR.120.12.2024 z dnia
19.02.2024r., Nr OR.120.24.2024 ; dnia 19 kwietnia 2024r., Nr OR.120.45.2024 z dnia
3 wrzednia 2024r., Nr OR.120.53.2024 z dnia 9 paZdziernika 2024r. wprowadza sig
nastepujace zmiany:

1. w §14 ust. 1 pkt 2 lit. 3 otrzymuje brzmienie:
»a) Skarbnik Gminy, ktéry petni funkcje Kierownika Referatu,”
2. w§ 14 ust. 1pkt 2lit. b otrzymuje brzmienie:
»b) Zastepca Skarbnika,”
3. w § 30 dodaje sie ust. 2 w brzmieniu:
»2. Zastepstwo Skarbnika Gminy podczas jego nieobecnosci petni Zastepca Skarbnika,
1) Do zadari Zastepcy Skarbnika nalezy:
a) prowadzenie ksiegowoéci syntetycznej i analitycznej jednostek oswiatowych
gminy Murdw (obowiazki gtéwnego ksiegowego);
b) nadzér i kontrola nad gospodarka finansowg i sprawozdawczoscia jednostek
oswiatowych;
¢) wspdtpraca przy prowadzeniu gospodarki finansowej gminy i nadzorowaniu
pod wzgledem finansowym prawidtowosci uméw zawieranych przez gmine;
d) przestrzeganie terminowego zatatwiania spraw, wszelkich instrukgji
obowiazujacych w urzedzie; -
e) wspéipraca przy przygotowywaniu budzetu gminy Muréw, budzetdéw
jednostek o$wiatowych gminy, planéw finansowych i wieloletniej prognozy
finansowej;
f) czuwanie nad prawidtowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowe;j;
g) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnoéci i rzetelnodci dokumentéw
dotyczacych operacii gospodarczych i finansowych;:
h) wspétpraca przy aktualizacji i opracowywaniu wewnetrznych uregulowar
nadzorowanych przez skarbnika;
i} wykonywanie czynnoéci skarbnika w oparciu o upowaznienia Skarbnika
wynikajgce z wtasciwych przepiséw;
i) wspétpraca z organami podatkowymi, bankami oraz jednostkami
organizacyjnymi;




k) przygotowywanie odpowiedzi na wnioski o udostepnienie informac;ji
publicznej w zakresie wykonywanych obowigzkéw;
) biezgce $ledzenie i Zapoznawanie sie z przepisami prawnymi oraz ich
odpowiednie stosowanie;
m)wiasciwa obstuga i zabezpieczenie dostepu danych objetych systemem
komputerowym.
4. dokonuje sig zmiany zatacznika Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Murowie,
5. dokonuje sie Zmiany zatacznika Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Murowie.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy w Murowie

STRUKTURA ORGANIZACYINA URZEDU GMINY W MUROWIE

Stanowiska pracy

Liczba etatéw

KIEROWNICTWO URZEDU

1)  Wojt Gminy

2) Zastepca Woéjta

3) Sekretarz Gminy
4)  Skarbnik Gminy

REFERAT FINANSOWY

1)  Kierownik Referaty — funkcje petni Skarbnik Gminy
2}  Zastepca Skarbnika Gminy

3) ds. ksiegowodci budzetowej

4)  ds. ksiegowosci podatkow i optat

5)  ds. wymiaru podatkéw i optat

6)  ds. obstugi kasy i promogji

REFERAT ORGANIZACYJNY

1)  Kierownik Referatu — funkcje kierownika petni Sekretarz Gminy
2}  ds. obstugi sekretariatu i obstugi Rady Gminy
3) ds. kadrowych,

REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH, URZAD STANU CYWILNEGO

1} Kierownik Referatu — funkcje kierownika petni Kierownik USC
2)  ds. obywatelskich, Zastepca Kierownika USC

RADCA PRAWNY
INFORMATYK

SAMODZIELNE STANOWISKO ds. obronnych, obrony cywilnej i ochrony przeciwpoiarowej
REFERAT FUNDUSZY | OCHRONY SRODOWISKA

1)  Kierownik Referatu - funkcje petni Zastepca Wdéjta
2)  ds. rolnictwa, legnictwa i ochrony érodowiska

3) ds. gospodarowania odpadami komunalnymi

4)  ds. funduszy zewnetrznych

5)  ds. obstugi sotectw i profilaktyki uzaleznieri

6)  ds. promociji i érodkéw pozabudzetowych

REFERAT INWESTYCJI | BUDOWNICTWA

1)  Kierownik Referatu

2) ds. planowania przestrzennego i gospodarki komunalnej
3) ds. mienia gminy

4)  ds. budownictwa i remontéw

5) ds. budownictwa
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PRACOWNICY OBSLUGI

1) sprzataczka
2) robotnik
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