Zarzadzenie Nr OR.120.24.2024
Wajta Gminy Muroéw z dnia 19 kwietnia 2024 r.
w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr Or 120.51.2022 Wéjta Gminy Murdw z dnia
22 grudnia 2022r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Murowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023r. poz. 40 z pbin. zm./ zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Murowe stanowigcym zatgcznik do
Zrzadzenia Nr Or 120.51.2022 Wéjta Gminy Murdw z dnia z dnia 22 grudnia 2022r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Murowie, zmienionego
Zarzadzeniami Nr OR.120.6.2024 z dnia 5 stycznia 2024r, Nr OR.120.12.2024 z dnia
19.02.2024r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. w §14 ust. 1pkt4lit. "e" otrzymuje brzmienie:
e) stanowisko do spraw budownictwa,

2. w § 19 ust. 2 dodaje sie lit. "f" w brzmieniu:
f) zamodwienia publiczne — ZP,

3. w §19ust. 2 pkt 4 lit. "e" otrzymuje brzmienie:
e) stanowisko do spraw budownictwa - ZB;

4. w § 32 ust. 1 dodaje sie tiret jedenaste w brzmieniu;

- zamdwien publicznych:

1) przygotowywanie i prowadzenie przetargdéw ogtoszonych przez Gmine:

a) okreslenie trybu postepowania przetargowego w zaleinosci od charakteru
i wartosci zadania, |

b) opracowywanie ogloszen o przetargach do Biuletynu Informacji Publicznej, prasy
i na tablicy ogtoszen (w zaleznosci od wartosci zamdwienia),

c) opracowanie zaproszeri i wysytanie ich do oferentéw przy trybie zapytania o cene,
negocjacjach z.zachowaniem konkurencji oraz przetargach ograniczonych,

d) sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

e) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji przetargowej,

f) prowadzenie korespondencji z firmami, ktére otrzymaly materialy przetargowe,

g) udzielanie oferentom wyjasnien dotyczacych procedury przetargowej,

h) prowadzenie listy oferentéw,

i) organizowanie prac komisji przetargowe;j,

j) sporzadzanie protokotu lub dokumentacji podstawowych czynnosci (w zaleznosci
od wartosci zamdwienia) z przeprowadzonego przetargu,

k) sporzadzanie ogloszeri o wyborze oferty oraz ich wysytanie do wszystkich
oferentéw bioracych udziat w przetargach oraz do Biuletynu Informacji
Publicznej (jezeli przetarg byt tam ogtoszony),

I) nadzér nad terminowym podpisaniem umdw oraz zwrotu wadium,

t) prowadzenie odpowiedniej korespondenciji i czynnosci w przypadku protestow

i odwotan,




5.
6.

2) prowadzenie rejestru ogélnego zamdwien publicznych,

3) przygotowywanie Zarzadzern Wodjta w sprawach zaméwiert publicznych, w tym
zarzadzen dotyczgcych powotywania komisji przetargowych,

4) informowanie Wobéjta o wystepujacych w Urzedzie nieprawidiowosciach
w zakresie realizacji przepiséw o zamdwieniach publicznych,

5) gromadzenie informacji o przygotowywanych i realizowanych postepowaniach
o udzieleniu zamoéwien publicznych,

6) wspotdziatanie z pracownikami Urzedu w zakresie prowadzenia postepowan
o udzielenie zamoéwienia publicznego,

7) wspotdziatanie z pracownikami Urzedu w opracowaniu wnioskéw dotyczacych
srodkéw z funduszy Unii Europejskiej, dotacji, poiyczek, kredytéw i innych
podobnych Zrédet finansowania,

8) opisywanie rachunkdéw i faktur pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo zamowien
publicznych,

9) sporzadzanie sprawozdar w zakresie wymaganym ustawg;

w § 33 ust. 1 skresla sie tiret siddme pkt.1 -9;

w dokonuje sie zmiany zatgcznika Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy

w Murowie,
dokonuje sie zmiany zatacznika Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy

w Murowie.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Murowie

STRUKTURA ORGANIZACYIJNA URZEDU GMINY W MUROWIE

Stanowiska pracy

Liczba etatow

KIEROWNICTWO URZEDV

1)  Wéjt Gminy

2) Zastepca Wdéjta
3) Sekretarz Gminy
4) Skarbnik Gminy

REFERAT FINANSOWY

1) Kierownik Referatu

2) ds. ksiggowosci budzetowej

3) ds. ksiegowosci podatkéw i optat
4) ds. wymiaru podatkéw i optat

5) ds. obstugi kasy i promocji

REFERAT ORGANIZACYINY

1) Kierownik Referatu — funkcje kierownika petni Sekretarz Gminy
2) ds. obstugi sekretariatu i obstugi Rady Gminy
3} ds. kadrowych,

REFERAT SPRAW OBYWATELSKICH, URZAD STANU CYWILNEGO

1) Kierownik Referatu — funkcje kierownika petni Kierownik USC
2) ds. obywatelskich, Zastepca Kierownika USC

RADCA PRAWNY

INFORMATYK

SAMODZIELNE STANOWISKO ds. obronnych, obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowej

REFERAT FUNDUSZY | OCHRONY SRODOWISKA
1) Kierownik Referatu - funkcje petni Zastepca Wdjta
2) ds. rolnictwa, le$nictwa i ochrony $§rodowiska
3) ds. gospodarowania odpadami komunalnymi
4) ds. funduszy zewnetrznych
5) ds. obstugi sofectw i profilaktyki uzaleznien
6) ds. promocji i Srodkéw pozabudzetowych

REFERAT INWESTYCIJI | BUDOWNICTWA
1) Kierownik Referatu
2) ds. planowania przestrzennego i gospodarki komunalnej
3} ds. mienia gminy
4) ds. budownictwa i remontéw
5) ds. budownictwa

PRACOWNICY OBStUGH
1) sprzgtaczka
2) pracownik gospodarczy

O [N S Sy N

=

PR R R RR

[

=

0,75




YaAmolazpngezod moyposs
11owoud *sp oysimoue)s-
us|uzajezn
piAdeyoid 1 md3j0s
18nJ5q0 'Sp ojysImour)s -
‘e)51MopoUs
Auoaydo 1 emdiuss)
‘BMJOIU|OJ "Sp OYSIMOUR)S-
‘YoAuzidumaz
Azsnpuny 'sp oysimoue)s -
‘IWAujeunwoy
lwepedpo ejuemoiepodsod
‘Sp OjsImouess -

eisIMopoUg
AuouyoQ 14Azsnpuny
NIBIBJY HIUMOIDIY

eMPIUMOpPNG Sp O}SIMOUR]S-
[aujeunwoy
pJepodsoS 1 oSauuazisezid
ejuemoueyd “sp 0)SIMOUE)S -
‘mojuow |
BMINUMOPNQ “SP O)SIMOUR)S -
‘Aulw3 ejusiw 'sp oysimoue)s -

18nysqo Adlumodely

exfopn eaddysez

empiumopng |
AfrAysamul mesagay yiumosay

Aulwigy Apey 19n35qo 1

njeuejanas 18nysqo
SP OYSIMOUR)S -
‘eimolpz

iowoid | yoAmoipey
*SP O)SIMOUB)S-

Yonisjaremiqo f g
meids yesajoy AufAreziue8iQ jeiapoy
JSN Sumodsry Aupwp zieyaayes

_

_

Aumesd espey

Amosueul] 1e13)9y

famosezodmidazad
Auouydo 1 faupmid
Auouqo ‘ydAuuoiqo “sp
O)SIMOUE)S BUJSIZPOMES

o3amosueulj njessjay
HIUMOIDIN

yosAumelau
12eLIo4ul Sp yiudowougay

Aulp yiuqaeys

yheuuojuy

Aulwg ifom

JIMOYNINI M ANIWD NAIZYN ANTADVZINVOHO LVINIHIS

3AmoInigl m Aulg npdzin oSaufAdeziuesio

nujwengay op z JIN yluzokjez




