Murdw, dnia 11 grudzien 2018 roku

Or 271.1.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
na obstuge prawng Urzedu Gminy w Murowie i jednostek organizacyjnych

I.  Przedmiot zamédwienia.

Przedmiotem zamdéwienia jest swiadczenie ustugi polegajgcej na kompleksowej obstudze

prawnej Gminy Murdw, a w szczegolnosci:

a) udzielanie porad i konsultacji prawnych, wskazywanie propozycji rozwiazywania

probleméw prawnych,

b) opiniowanie i parafowanie projektéw aktéw prawnych kierowanych do Urzedu przez
organy naczelne i centralne, projektéw uchwat, zarzadzen, uméw cywilnoprawnych,
decyzji i postanowienn administracyjnych, porozumien, projektdw petnomocnictw
i upowaznien, projektow innych aktow normatywnych oraz innych dokumentdéw

przygotowanych przez Zleceniodawce,

c) sporzgdzanie opinii prawnych, informacji i analiz prawnych oraz wyjasniert w zakresie
stosowania prawa pracownikom Urzedu oraz kierownikom gminnych jednostek

organizacyjnych

d} opiniowanie korespondencji z organami administracji publicznej, sadami i innymi

instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi,

e) prowadzenie w charakterze pefnomocnika spraw przed sgdami powszechnymi
i administracyjnymi (zastepstwo procesowe), innymi organami orzekajgcymi, organami
administracji publicznej, w tym w zakresie egzekucji administracyjnej oraz postepowan

polubownych,
f) udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
g) udziat w sesjach Rady Gminy (w razie koniecznosci w posiedzeniach komisji),

h} wykonywanie innych czynnodci wedtug potrzeb Zamawiajacego zwigzanych z obstuga
prawng (np. uczestnictwo w prowadzonych negocjacjach, uczestnictwo w konsultacjach

prawnych i analizach prawnych w zakresie zmian organizacyjno-prawnych jednostek

organizacyjnych, w tym sporzadzanie analiz prawnych, pomoc przy windykacji

naleznosci).
li. Termin realizacji zamowienia: 01.01.2019r. do 31.12.2019r.
lll. Wymagania dotyczgce wspéipracy pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca:

1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia $wiadczonych ustug poprzez:



h)

1)

zapewnienie swiadczenia obstugi prawnej zgodnie z zapotrzebowaniem
zamawiajgcego w wymiarze minimum 2 razy w tygodniu przez 4 godziny
(tygodniowo 8 godz.) w siedzibie Zamawiajgcego w formie dyzuru, osobiscie przez
radce prawnego/adwokata w dniach i godzinach ustalonych z Zamawiajgcym.
Zamiana dni $wiadczenia ustug prawnych wymaga uzgodnienia z Zamawiajacym.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc obstugi prawnej jednoczesdnie przez zespét kilku
radcow prawnych/adwokatéw (nalezy wyznaczy¢ imiennie co najmniej jednego
Radce Prawnego /Adwokata). Zamawiajacy nie wyraza zgody na wyznaczenie przez
Wykonawce do prowadzenia spraw aplikantéw radcowskich.

zapewnienie swiadczenia obstugi prawnej na rzecz Zamawiajgcego bezposrednio
w Kancelarii,
konsultowanie dziatarn faktycznych i prawnych podejmowanych przez

Zamawiajgcego oraz udzielanie biezgcych porad prawnych oraz wydawanie opinii
prawnych w sprawach zglaszanych drogg e-mailowa lub faksem z czasem
udzielenia odpowiedzi do 48 godzin, liczac od dnia przekazania zapytania
(z wytaczeniem sobét, niedzieli i $wigt). W sytuacjach wyjatkowych, naglych,
ktérych Zleceniodawca nie moégt przewidzie¢, a takze w sytuacjach pilnych okres
udzielenia odpowiedzi wynosi 24 godziny.

Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie przekazaé¢ Zamawiajacemu przedmiot
zamowienia w formie elektronicznej oraz papierowej, zawierajacej podpis
Wykonawcy.

Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy odpowiednie warunki do wykonywania
umowy, w szczegolnosci Zamawiajgcy w czasie obowigzywania umowy zapewni
dostgp do dokumentacji prowadzonych spraw, w zakresie niezbednym do
wykonywania ustug.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za catoksztatt, w tym za jako$é, rzetelnosé
oraz terminowe wykonywanie zadan w okresie wykonywania umowy,
Wykonawcey przystuguje zwrot kosztéw dojazdéw, w sprawach objetych
przedmiotem umowy, wykonywanych wytacznie poza miejscowoscia, w ktdrej
siedzibg ma Urzad Gminy, liczonych wedlug stawek za uzywanie samochodu
prywatnego do celow stuzbowych,

Wykonawca wskaze innego radce prawnego lub adwokata zastepujacego go na
czas nieobecnosci w sprawach niecierpigcych zwtoki.

. Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym:

O udzielenie zamoéwienia na realizacje obstugi prawnej moie ubiegad sie
wykonawca, ktéry posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj.:

a) posiada uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie
z ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawodu adwokata
zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. prawo o adwokaturze oraz posiada
wpis na liste potwierdzajgcg wykonywanie zawodu radcy prawnego lub
adwokata prowadzong przez Okregowg lzbg Radcéw Prawnych lub posiadaja



wpis na liste potwierdzajagcg wykonywanie zawodu adwokata prowadzong
przez Okregowsg lzbe Adwokacka.

b} Wykaze iz wykonat lub wykonuje co najmniej jedna ustuge polegajaca na
Swiadczeniu statej obstugi prawnej w obstudze jednostek samorzgdu
terytorialnego lub ich jednostek organizacyjnych na podstawie umowy
zawartej na czas oznaczony lub na czas nieoznaczony nieprzerwalnie przez
okres 12 miesiecy.

V. Kryteria wyboru oferty:

1) cena proponowana przez Wykonawce cena ryczattowa brutto za wykonywanie
obstugi prawnej w stosunku miesiecznym -80 pkt,

2) doswiadczenie — spefnia-10 pkt nie spetnia -0 pkt

3) minimalna liczba godzin $wiadczenia ustug prawnych w siedzibie Zamawiajgcego -
10 pkt.

VI. Warunki wyboru oferty:

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wiasciwymi Wykonawcami w celu doprecyzowania ofert
i negocjacji warunkow w niej zawartych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

Niniejsze ogloszenie nie ksztattuje zobowigzania po stronie Zamawiajacego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamodwienia bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak réwniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

Postepowanie zostanie rozstrzygniete w przypadku ztozenia co najmniej jednej oferty nie
podlegajgcej odrzuceniu.

Vil. Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1.

VIl

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkow okreslonych w niniejszym

zapytaniu ofertowym do oferty nalezy dotaczyé:

1) formularz oferty - zat. nr 1,

2) podpisane o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw i braku podstaw do wykluczenia -
zal. nr 2,

3) potwierdzenie posiadania tytutu radcy prawnego/adwokata- udokumentowany wpis
na liste radcédw prawnych / adwokatéw

4} wykaz wykonywanych ustug w — zat, nr 3,

Zamawiajgcy moze wezwad, wyznaczonym przez siebie terminie, do zloienia przez

Wykonawce wyjasnien dotyczacych zatgczonych do oferty oswiadczer lub dokumentéw.

informacja o terminie i miejscu skiadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, zatagczonym do niniejszego zapytania
ofertowego.

2. Oferte nalezy sktadaé lub przestad w terminie do dnia 19.12.2018r. do godz. 14.00
{(decyduje data wptywu do Urzedu Gminy) na adres:
Urzad Gminy w Murowie



Ul. Dworcowa 2, 46-030 Muréw
i oznaczyc:
OFERTA na realizacje ustugi pn.” Obstuga prawna Urzedu Gminy w Murowie
i jednostek organizacyjnych”.

. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4, Oferta powinna zawiera¢ w szczegdlnodci wymagane w zapytaniu ofertowym
informacje wraz z dokumentami okreslonymi w pkt. VII.

IX. Dodatkowe uwagi:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia
umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé¢ uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny. W przypadku uniewainienia postepowania, Zamawiajgcy nie
ponosi kosztéw postepowania. Zamawiajgcy moze odstapic od podpisana umowy bez
podawania uzasadnienia tej decyzji.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie, po otwarciu ofert moiliwos¢ dalszych negocjacji
z oferentami.

3. Osoba upowazniona do kontaktéw ze strony Urzedu Gminy Murdw:

Sylwia Dydzik, tel. 77/4 214 034, e-mail: sekretarz@murow.p!

[P8]

Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Formularz oferty,
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw i braku podstawy do wykluczenia,

3. Wykaz wykonywanych ustug.

KLAUZULA RODO
1. Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w

trybie zapytania ofertowego pn.: ,,Obstuga prawna Urzedu Gminy w Murowie

i jednostek organizacyjnych
Kiauzula _informacyjna o przetwarzaniu danych w_celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119
z 04.05.2016r, str. 1) dalej ,RODO”, informuje, ze:

+ administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Muréw ul. Dworcowa 2,
46-030 Murdw, e-mail: ug@murow.pl , tel. (77) 4214034;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Muréw jest powolane
konsorcjum prezentowane przez NETKONCEPT sp. z 0.0, ktéra odpowiada za
przestrzeganie przepisdow o ochronie danych osobowych w Urzedzie Gminy Murdw.
Kontakt z Inspektorem Danych: iod@netkoncept.com. *

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego pn. ,, Obstuga prawna
Urzgdu Gminy w Murowie i jednostek organizacyjnych”. Odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 Prawa;



» Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane , zgodnie z art. 97 ust. 1 Prawa, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

» obowiazek podania przez Pani/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Prawa, zwigzanym z
udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z Prawa,

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautormatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

¢ posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych oscbowych **

- na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu
- w zwigzku z art. 17ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*Wyjaénienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspeklora ochrony
danych osobowych.

** Wyijasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie
niezgodnym z Prawem oraz nie moze naruszac integralnoéci protokotu oraz jego zalgcznikow.

=% Wyjasnienie: prawc do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w cwelu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskigj lub panstwa czionkowskiego.

Otrzymujq:
1. Adresat

2. Urzad Gminy Murow — a/a




